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ECONOMIE SOCIALE ET SOLIDAIRE

DOSSIER DE DEMANDE

D'AIDE AU PORTEUR DE PROJET
Le dossier est à adresser en un exemplaire au

Service Economie Sociale et Solidaire

Direction de l’Innovation, de la Recherche, de l’Economie et du Tourisme

Région Basse-Normandie

Abbaye-aux-dames

Place Reine Mathilde

CS 50 523

14 035 Caen Cedex 1,

accompagné des pièces listées en annexe 2.
Pour tous renseignements complémentaires, vous pouvez contacter le Service Economie Sociale et Solidaire de la Région :
02 31 06 96 12 – c.letellier@crbn.fr
02 31 06 95 11 – m.bouchareb@crbn.fr
I. PRESENTATION DU PORTEUR DE PROJET
Vous êtes une structure créée :

· association loi 1901, structure de l’insertion par l’activité économique (SIAE) sous forme associative suivante : atelier et chantier d’insertion (ACI), association intermédiaire (AI), entreprise d’insertion (EI), entreprise de travail temporaire d’insertion (ETTI) groupement d’employeurs inter associatifs (GEIA),

· EI ou ETTI sous forme commerciale,  société coopérative d’intérêt collectif (SCIC) ou petite société coopérative et participative (SCOP),
Nom de la structure :

Objet de la structure :

Statut de la structure : (association loi 1901, SARL, SA, EURL, sous forme coopérative, etc.)

Agrément Etat :

Date de création :

N° SIRET 
:

Code APE :

Activités :

Adresse
Code postal :
Ville :

Téléphone :
Fax :

E-mail :

Site internet :

Nom de la personne responsable du dossier :

Fonction au sein de la structure :

Adresse :

Téléphone :

E-mail:

Situation financière
	
	Bilan

(total Actif net)
	Compte de résultat
	Situation de trésorerie en fin d’exercice


	
	
	Total charges
	Résultat

	

	N-1

	
	
	
	

	N-2
	
	
	
	

	N-3
	
	
	
	


Date de clôture du premier exercice comptable :

S’il s’agit d’une entreprise commerciale,

est-elle détenue à plus de 50 % par une autre entreprise ?

si oui laquelle ?

II. Phase dans laquelle se situe la structure
Descriptif des différentes phases considérées

L’amorçage (dans la phase « création de la structure ») : c’est la première étape dans la réalisation d’un projet. Le groupe de porteurs de projet travaille le cheminement de son idée sur les aspects suivants :

· formalisation de l’idée en cohérence avec les critères d’activité,

· adéquation collectif/projet,

· appréhension de l’environnement dans lequel s’inscrira le projet.

La durée ici considérée pourra varier entre 6 et 12 mois. L’échéance considérée correspond au dépôt des statuts.

A l’issue de l’étape amorçage, il doit être acté :

· soit l’expérimentation du projet ou le début d’activité, sur la base d’un diagnostic global qui valide le portage collectif de l’idée, l’adéquation de l’idée avec le groupe qui la porte, l’articulation avec le territoire (mobilisation du territoire et des partenaires) et la formalisation du projet,

· soit l’abandon de l’idée.

L’expérimentation (dans la phase « création de la structure ») : c’est l’étape suivante, non systématique, pendant laquelle

· la structure est créée

· les premiers budget et compte d’exploitation prévisionnels sont établis, ainsi que le programme d'investissement éventuel

· les créateurs recherchent la localisation de l'activité

· les créateurs effectuent les démarches préalables au démarrage d'activité (acquisition et formation à des logiciels, communication, etc.)

· les créateurs établissent le plan d’embauche prévisionnel nécessaire au démarrage de l’activité.
La durée ici considérée pourra varier entre 6 et 12 mois. L’échéance considérée correspond au démarrage du premier exercice comptable de la structure.

A l’issue de l’étape expérimentation, il doit être acté :

· soit le début d’activité (du premier exercice comptable), sur la base d’un diagnostic global qui valide le portage collectif de l’idée, l’adéquation de l’idée avec le groupe qui la porte, l’articulation avec le territoire (mobilisation du territoire et des partenaires) et la formalisation du projet,
· soit l’abandon du projet.
Le début d’activité : c’est la phase pendant laquelle :

· la structure commence son activité (phase de test d’activité achevée),

· elle correspond aux trois premiers exercices comptables de la structure.

La durée ici considérée pourra varier entre la durée de l’un des trois premiers exercices comptables et celle correspondant aux trois premiers exercices comptables. L’échéance considérée correspond au démarrage du quatrième exercice comptable.

Le développement – consolidation : c’est la phase qui succède à la phase « début d’activité ».
Pour les aides, la durée ici considérée sera de trois ans.

	Réservé au service instructeur

La structure se situe dans la phase :

1. Création de la structure / étape amorçage
(
2. Création de la structure / étape expérimentation
(
3. Début d’activité
(
4. Développement – consolidation
(


III. DESCRIPTIF DE L’OPERATION

Intitulé de l’opération

Contexte global

1. s’agit-il de la reconduction ou de la suite d’une opération déjà financée par la Région ?

si oui,

par quel dispositif ?


en quelle année ?

2. l’opération s’intègre-t-elle dans un projet plus global ?
Localisation de l’opération et impact géographique attendu

3. lieu(x) de réalisation

4. aire(s) géographique(s) d’impact de l’opération

Calendrier prévisionnel de réalisation de l’opération

5. période d’exécution et durée d’exécution


6. pour information : date de clôture de votre exercice comptable

Diagnostic, objectifs et moyens de l’opération

7. contexte général et diagnostic, objectifs visés, résultats attendus :

8. moyens humains, techniques… dédiés à l’opération, modalités de mise en œuvre de l’opération, phasage… :

- préciser l’effectif salarié de la structure en ETP
 -
- le cas échéant, préciser les embauches prévues en ETP et le délai prévu -
9. actions prévues, architecture de l’opération :

Description synthétique de l’opération

10. Résumé :


Partenaires pour l’opération
11. Partenaires techniques :

12. Partenaires financiers :

13. Autres partenaires (précisez) :

IV. ACCOMPAGNEMENT

Bénéficiez-vous ou avez-vous bénéficié d'un accompagnement par une structure tiers ? :
( oui

( non

Si oui, par quelle structure ?
( DLA
 (dispositif local d’accompagnement)
( tête de réseau – précisez :

( une structure financée dans le cadre du dispositif d’accompagnement avant début d’activité de la Région - précisez :


( autre – précisez :

Sur quels aspects de votre projet êtes-vous ou avez-vous été accompagné ? :
Si un accompagnement est réalisé dans le cadre du dispositif d’accompagnement avant début d’activité, explicitez l’articulation avec le plan d’action établi pour l’accompagnement du projet :


V. DEMANDE D’AIDE
Description des besoins à satisfaire pour la réalisation de l’opération
Aide(s) sollicitée(s)

Présentation des axes de réflexion sur la pérennité financière de l'activité
___________________________________________________________________________

Fait à 
, le 
,

Signature du représentant légal de la structure demandeuse
(indiquer nom, prénom, fonction

nom de la structure)

ANNEXE 1

TABLEAU RÉCAPITULATIF DES AIDES REGIONALES

AU PORTEUR DE PROJET D’ESS
	
	CREATION DE LA STRUCTURE
	DEBUT D’ACTIVITE
	DEVELOPPEMENT CONSOLIDATION

	
	Amorçage
	Expérimentation
	
	

	
	
	
	
	

	Porteur de projet
	structure accompagnatrice
	structure créée
	structure créée
	structure créée

	
	
	
	
	

	Financement de l’accompagnement avant début d’activité
	max. 13 500 €
	
	

	Aide au suivi post-création
	
	
	max. 10 000 € ou 2/3 des dépenses
	

	Aide au conseil


	
	max. 10 000 € ou 2/3 des dépenses d’ingénierie
	max. 10 000 € ou 2/3 des dépenses d’ingénierie
	max. 10 000 € ou 2/3 des dépenses d’ingénierie

	Aide à l’investissement matériel
	
	
	max. 20 000 € ou 50 % du budget d’investissement + prime
	max. 20 000 € ou 50 % du budget d’investissement

+ prime

	
	
	
	
	

	Total max. des aides par phase
	13 500 €
	10 000 €
	40 000 € + prime
	30 000 € + prime


ANNEXE 2

Liste des pièces à joindre au dossier de demande
d’aide au porteur de projet d’ess
Pour tous les porteurs de projet :
· une lettre à l’attention du Président du Conseil Régional de Basse-Normandie, datée et signée par le porteur de projet ou par le représentant légal de la structure demandeur reprenant les grandes lignes, le budget global de l’opération considérée, et le(s) montant(s) sollicité(s),
· le budget prévisionnel - ou plan de financement prévisionnel - de l’opération pour laquelle une / des aides est / sont sollicitée(s),
· le calendrier prévisionnel de réalisation de l’opération,
· pour une aide au suivi post-création,
→ le cahier des charges établi par le porteur de projet et la proposition retenue - descriptif et devis (pour l’accompagnement en fil rouge)

→ le cahier des charges établi par le porteur de projet et l’explicitation de la réorganisation interne (pour l’ingénierie interne),
· pour une aide au conseil, le cahier des charges établi par le porteur de projet et la proposition retenue (descriptif et devis),

· pour une aide à l’investissement matériel,
→ le prévisionnel à 2 ans, a minima 1 an, des effectifs de la structure précisant les métiers, daté et signé par le représentant légal la structure concernée
→ l’état exhaustif des immobilisations et des amortissements, daté et signé par le représentant légal la structure concernée
→ le cas échéant, la présentation argumentée de la « plus value sociale » du projet d’investissement
Pour les associations :
· le récépissé de déclaration de création en Préfecture

· et l'extrait de parution au Journal Officiel publiant la création pour les associations loi 1901,

· les statuts datés et signés,

· toutes les modifications apportées aux statuts, ou une attestation signée du représentant légal de l’association, certifiant l’absence de toute modification,

· un document attestant de la capacité du représentant légal à engager la responsabilité de l’association pour l’opération,

· si l’association a plus d’un an existence,

→ les bilan et compte de résultats du dernier exercice, certifiés par son trésorier, son comptable ou son commissaire aux comptes

ou le budget réalisé du dernier exercice, certifié par son trésorier ou son comptable

→ une attestation signée par son représentant légal d’une situation à jour vis-à-vis des obligations fiscales et sociales à la date de la demande de subvention,
· la composition du bureau de l’association, certifiée par son représentant légal,
· les comptes d’exploitation prévisionnels ou un budget prévisionnel sur 3 ans avec un prévisionnel de trésorerie sur l’année n, ou le budget prévisionnel de l’association pour l’exercice en cours, daté et signé par le représentant légal de l’association et précisant la part (en pourcentage) des ressources, qui correspond à de la vente de produits ou services,
· une attestation signée par le représentant légal de l’association de l’effectif salarié sous contrat à durée indéterminée au sein de l’association à la date de la demande de subvention, en nombre de personnes et équivalent temps plein,

· le cas échéant, un récapitulatif signé par le représentant légal de l’association de toutes les aides publiques perçues depuis trois ans (au maximum) à la date de la demande de subvention,

· un relevé d'identité bancaire ou postal original

Pour les entreprises commerciales :

· un extrait d'inscription au Registre du Commerce ou au Répertoire des Métiers, ou tout autre agrément, conformément aux textes législatifs et communautaires,

· les statuts datés et signés,

· toutes les modifications apportées aux statuts, ou une attestation signée du représentant légal de l’entreprise, certifiant l’absence de toute modification,

· un document attestant de la capacité du représentant légal à engager la responsabilité de l’entreprise pour l’opération,

· si l’entreprise a plus d’un an existence,

→ les bilan et compte de résultats du dernier exercice, certifiés par son trésorier, son comptable ou son commissaire aux comptes

ou le budget réalisé du dernier exercice, certifié par son trésorier ou son comptable,

→ une attestation signée par son représentant légal d’une situation à jour vis-à-vis des obligations fiscales et sociales à la date de la demande de subvention,

· l’organigramme de l’entreprise, daté et signé par son représentant légal,
· les comptes d’exploitation prévisionnels ou un budget prévisionnel sur 3 ans avec prévisionnel de trésorerie sur l’année n, ou le budget prévisionnel de l’association pour l’exercice en cours, daté et signé par le représentant légal de l’entreprise,

· une attestation signée par le représentant légal de l’entreprise de l’effectif salarié sous contrat à durée indéterminée au sein de l’entreprise à la date de la demande de subvention, en nombre de personnes et équivalent temps plein,

· le cas échéant, un récapitulatif signé par le représentant légal de l’entreprise de toutes les aides publiques perçues depuis trois ans (au maximum) à la date de la demande de subvention,

· un relevé d'identité bancaire ou postal original

Remarque : 

Les informations recueillies font l’objet d’un traitement informatique destiné à faciliter le traitement de votre dossier. Les destinataires des dossiers sont les élus, les agents du Conseil Régional ainsi que les différents membres des commissions d’attribution. Conformément à la loi « Informatique et libertés » du 6 janvier 1978, vous bénéficiez d’un droit d’accès et de rectification aux informations qui vous concernent. Si vous souhaitez exercer ce droit et obtenir communication des informations vous concernant, veuillez vous adresser à la Direction de l’Economie, de la Recherche, de l’Europe et du Tourisme du Conseil Régional de Basse Normandie. Vous pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concernant.






� Le numéro d’immatriculation SIRET doit impérativement être renseigné. Si la structure n’est pas immatriculée, les démarches nécessaires doivent être engagées afin que la demande d’aide puisse être prise en compte


� Situation de trésorerie en fin d’exercice = disponible + (créances à court terme - dettes à court terme)


� Pour les associations, y inclus les provisions non obligatoires.


� Dernier exercice clôturé


� Equivalent temps plein


� cf. le tableau récapitulatif des aides joint en annexe 1
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